'WERVEND SCHRIJVEN

Tips en advies voor commerciele brieven
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Vat uw brief samen in het PS5

Een goede verkoopbrief kan niet zonder een PS. Maar
dan is het wel belangrijk dat w het goed gebruikt. Het
PSis het laatste fixaticpunt” dat men ziet voordat men
besluit de brief te lezen. Men bekijke de kopregel,
opvallende zaken zoals enderstrepingen en vervolgens
het PS5, Zorg er dus voor dat uw PS de samenvatting van
ww bricf vormt, Gebruik maximaal twee regels, laat de
letters ‘PS5’ vrij staan en vermeld geen nieuwe informa-
Bijvoorbeeld:

tie inde

PS5 Profiteer nu van een gloednieuwe fists met 20% korting!
Bestel eenvoudig met het faxfoermulier,

PS Maak de blits met een nieuwe fiets. Kom voor 1 januari
naar onze winkel en u krijgt er een gratis bandenset bijl

PS Wilt u weten hoe u kosten bespaart met onze fiets-
service voor bedrijven? Bel dan nu (p20) 123 45 67 en
mhaak een afspraak met onze accountmanager!
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De afsluiting

In officiéle brieven kan hoogachtend nog, Ofalsu
bewust voor een formele toonzetting hebt gekozen, In
iedere andere vorm is kosgachtend eigenlijk wat achter-
haald. U schept er bovendien een afstand mee die
meestal ongewenst is, Standaard wordr vrijwel aliijd
met priendelijbe groet gebruike of, nog iets informeler,
met vrierded] roeten. Uw bedrij
het algemeen niet te vermelden, omdat deze al duide-
lijk wordt uit uw briefpapier dat meestal van een logo is
voorzien. Hoe ziet de ondertekening van uw brief er

dan uit¥ Als volgt:

naam hoeft uover

Met vriendelijke groet,
handtekening

Uw naam
Uw functie

Eindredactie van uw briefrekst
Bent u klaar met uw brieftekst! Lees de brief dan cens
hardop voor. U merkt dan snel genoeg waar u formele
schrijftaal of onnodig moeilijke woorden gebruikt. Laat
ook iemand uit uw vrienden- of kennissenkring de brief
eens lezen. Snappen zij de boodschap? Dan kan wa
brief naar de brievenbus!
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